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EndNote 2025   ESSENTIALS Obiettivi di apprendimento

Introduzione ad EndNote 2025 – navigazione e componenti

1 – Creazione e gestione della Library e delle Referenze

a – Creare la tua Library: il Database delle Referenze

b – Popolarla via Direct Export, Import o creazione di singole Referenze

c – Novità 2025 per le Referenze: il Research Assistant = Intelligenza
artificiale nel documento, l’integrazione con Web of Science

2 – Organizzazione ed arricchimento delle Referenze

a – Organizzare le Referenze in Gruppi

b – Integrare le Referenze con il Full Text

3 – Creare bibliografie, con Ms Word o Google Docs

a – Creare e formattare una bibliografia per il tuo articolo

b – Gestire gli stili citazionali



EndNote 2025  ADVANCED Anteprima Contenuti

1 – Conservare e condividere la tua library

 a – Opzioni di Safety per la tua Library:  

  backup: copia o compressione, 

  sincronizzazione con EndNote Online 

       b – Condividere una Library o un Gruppo

2 – Manutenzione delle referenze della tua Library

       a – Identificare e rimuovere le referenze doppioni nella Library

       b – Identificare articoli ritirati nella library usando Retraction Watch

       c – Usare le funzionalità di editing collettivo
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3 – Funzionalità Avanzate di Cite While You Write (CWYW)

    a – Personalizzare uno stile citazionale

    b – Nuovo con 2025:  Trova una rivista in CWYW, Citare da un PDF

 Appendice:

       a – Importare referenze con la Online search

       b – Cercare all’interno della intera Library o in singoli gruppi o group sets

       c – Usare altri livelli di classificazione per le referenze

       d – Usare le Terms Lists per armonizzare i nomi per tutte le referenze

       e - Attivare ed usare EndNote Click per trovare il pdf degli articoli

EndNote 2025   ADVANCED Anteprima Contenuti cont.



EndNote 2025 – Terminologia dei principali componenti

• Reference: ogni record di referenza bibliografica di un documento  
     (Articolo di Rivista, Libro, ecc)

• Library: il tuo database di Referenze

• Group: organizza le referenze della tua Library in cartelle e sottocartelle



Navigare l’interfaccia di EndNote 2025

Tutti i comandi relativi ai differenti tipi di 
funzionalità si trovano nei Menu in alto 
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2 3

4

6 1 – Gruppi di Default

2 – Gruppi personali e Group Sets

3 – Scorciatoie per funzioni principali 

4 – Ricerca nelle referenze

5 – Lista delle Referenze

6 – Strumenti addizionali
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Funzione avanzata: 

Accesso a tutte le  Preferenze



Le novità di EndNote 2025

1. Research Assistant (con Generative AI): 
Key Takeaways 

2. Trova una rivista in Cite While You Write

3. Cita da un PDF

4. IL pannello Summary ridisegnato

5. Articoli citanti in Web of Science

6. Migliorata visibilità del processo di 
Sincronizzazione

7. Opzione di usare i trattini per intervalli di 
Pagine e Date

8. Dettagli della Library nella finestra di status 
della Library

9. Aggiornamenti alla Edit tab

© 2025 Clarivate. All rights reserved. 9



EndNote Desktop 2025
1 – crea e popola la tua library



Obiettivi di 
apprendimento 

• Creare una nuova library e salvarla in una 
cartella locale del pc, non sincronizzata

• Creare una singola referenza manualmente 

• Importare referenze da un database online



Creare una nuova library e 
salvarla in una cartella locale



Cosa va in una EndNote library?
Gestione della Library e creazione delle referenze

Referenze

Le Referenze 
sono le entità  
individuali create   
nella tua library.

1M-1 Max totale 
di referenze x 
Library

Max 50K x 
Migliore  
performance

Attachments

Nella Library 
Endnote si può 
archiviare 
virtualmente ogni 
tipo di file.

Max 45 files x 
referenza

Reader PDF 
incorporato

Grouppi/Tags

Organizzare le  
referenze in Gruppi. 
Creare gruppi di 
gruppi e fino a 3 tipi 
di gruppi - Max 5k 
Gruppi x Library

Ulteriore livello di 
classificazione con i  
tags o campi 
personalizzati

Liste di Termini

Liste di termini, 
vengono create 
automaticamente e  
suggeriscono termini 
durante data entry –

Favoriscono 
l’armonizzazione

Autori, Riviste, 
Keywords



Struttura della Library in EndNote

Ogni Library non compressa 
include un file enl ed una 
cartella Data associata

Queste 2 componenti vanno 
sempre tenute insieme  in 
modo che EndNote possa 
aprire la Library senza errori

Il file enl è la porta d’accesso 
all’archivio della Library, 
mentre la cartella Data è il 
vero e proprio  archivio.
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EndNote: Few reasons why 
the library may get damaged

https://support.clarivate.com/Endnote/s/article/EndNote-Few-reasons-why-the-library-may-get-damaged-frequently?language=en_US
https://support.clarivate.com/Endnote/s/article/EndNote-Few-reasons-why-the-library-may-get-damaged-frequently?language=en_US


Creare una nuova library

Per iniziare a creare una library, scegli una 
delle seguenti opzioni:

1. Clicca sul bottone Create a new library 
(Windows) all’apertura del software o…

2. Seleziona New… dal menu File

2

1



Cartella di destinazione e nome della library

Devi dare un nome alla tua library e 

  scegliere la cartella in cui salvarla. 

Suggerimento: salvala in una cartella locale, 
che sia non sincronizzata in OneDrive

• Clicca sul bottone Save per completare 
la creazione della library



La tua nuova EndNote library

Appare la finestra della nuova library vuota.  

Una Library di EndNote è il database dei 
tuoi materiali di ricerca; ricorda di farne      
una copia come per altri files importanti.



Modi di popolare la tua Library con Referenze

1 – Creazione di singole Referenze

2 – Popolarla via Direct da diversi distributori d’informazione

3 – Importare un file di referenze in formato RIS o altri formati proprietari 
compatibili

4 – Importare articoli in PDF con metadati che generano la referenza

5 – Cercare un database online (OPAC) dentro EndNote e catturare referenze



Creare una singola referenza manualmente



Creare una nuova referenza
Usa una delle seguenti opzioni per 

aggiungere manualmente una nuova 
referenza alla tua library:

1. Seleziona New Reference dal menu 
References

2. Clicca sull’icona +
3. command + N (macOS) o ctrl + N 

(Windows) combinazioni da tastiera 

1

2



Popolare il record 
con quanti più dati si 
conoscono. Si 
possono riempire 
fino a 54 campi

Definire1° Step. Scegliere il Reference 
Type, tra oltre 50 diversi tipi, 
che definirà il set di campi 
rilevanti.

Virgola alla fine = non un nome personale

Doppia virgola,, quando una è parte del nome

Rosso significa che il nome appena introdotto 
non era ancora nella term list

Ci sono diversi modi alternativi 
di formattare i nomi.



Display della Singola referenza

2
2



Viste della Singola Referenza

Visualizza in anteprima, inserisci o copia 
la citazione nello stile selezionato



Basato sull'intelligenza artificiale: Riassunti della ricerca

2
4

Key Takeaway: Genera riassunti concisi e strutturati degli 
articoli accademici per accelerare la revisione della letteratura



2
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AI-Powered 
Research 
Summaries



2
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Research Assistant new Sept 
2025 – chat with the doc



2
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AI-Powered prompts



2
8

AI-Powered translations



2
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AI-Powered translations



Web of Science Citing Articles

3
0



Web of Science Citing Articles

3
1



Esportare referenze da un database 
online in EndNote



EndNote 21 essentials

Esportare da Piattaforme Online

Direct export = le piattaforme online permettono di 
trasferire i risultati di ricerca direttamente ad una Library 
di EndNote.  Le modalità variano a seconda del servizio.

Qui descriveremo il processo per alcuni. Consultate i 
vostri bibliotecari, o il supporto di Endnote, o le guide 
dei servizi che volete usare per maggiori informazioni.



Esportazione diretta 
da pubmed.gov

In PubMed, nella pagina dei risultati, 
clicca su Send to, e seleziona Citation 
Manager nel menu che si apre.

Nella opzione Selection scegli ‘All 
results on this page’ o I records 
selezionati, se necessario, poi clicca    
sul bottone Create file.



Esportare da 
pubmed.gov

Dopo aver Salvato il file, per 
esportarlo in EndNote vai alla 
sezione Download del browser 
e clicca sul file scaricato per 
aprirlo direttamente in EndNote
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Importare da PubMed

Seconda opzione: dal menu File, seleziona Import, poi          
File o Folder

Nella finestra Import File, scegli il file dal tuo pc, e seleziona 
il filtro corretto in Import Option – PubMed (NLM), poi clicca 
sul bottone Import.

L’estensione file di PubMed e’ .NBIB.



In Web of Science, nella pagina dei risultati,  
clicca sulla opzione Export e nel menu a 
tendina seleziona EndNote (Online o Desktop)

Nella finestra che si apre, seleziona o                        
All records on page, o una serie di records 
(massimo 1000 records per volta),  poi seleziona il  
Record Content, poi clicca sul bottone Export

Esportazione diretta 
da Web of Science



1 – Se scegli Save the File,                                             
una volta salvato nel tuo 
computer, puoi cliccare 
sull’icona Download del                                                                           
Browser (in alto a Destra), 
cliccare sul file, e questo 
caricherà i records 
direttamente nella library

2 – Se scegli Open with,                                                               
il file caricherà direttamente 
le referenze in EndNote.

2

1

1

Esportazione diretta 
da Web of Science



Importare da Web of Science

Alternativamente, puoi importare il file Salvato da Web of Science 
da dentro EndNote.

Dal menu File, clicca su Import, poi File o Folder

Nel pannello Import File, scegli il file dal tuo pc, e seleziona il filtro 
corretto nel menu Import Option: Web of Science (Clarivate), poi 
clicca sul bottone Import.

IL formato proprietario per WoS è .CLW



Nella piattaforma ProQuest, dopo aver 
selezionato i records, seleziona le opzioni 
Export e clicca sul bottone EndNote.                       
I records saranno salvati in un file RIS.

Se scegli di aprirlo con ResearchSoft, si 
aprirà direttamente in EndNote

Esportazione diretta 
da ProQuest



Esportare da ProQuest

Se hai scelto Save the il File, dopo 
averlo Salvato nel pc, clicca sull’icona 
Download del Browser, e clicca sul 
file. Questo aprirà EndNote e 
caricherà i records nella  library 



Importare da ProQuest

Alternativamente, dal menu File, scegli Import, poi File o Folder

Nel pannello Import File, scegli il file dal tuo pc, e seleziona il filtro 
corretto nel menu Import Option: Reference Manager (RIS) – poi 
clicca sul bottone Import button.

IL formato del file è RIS



Referenze importate

Quando l’import è completato, 
EndNote crea automaticamente 
un gruppo temporaneo [Last] 
Imported References che 
consente di riconoscere le 
referenze, per verificare i 
relativi metadati



EndNote 2025 
2: Organizzazione ed 

arricchimento delle Referenze



Organizzazione della Library

• Gestire i contenuti della library organizzando le 
referenze in gruppi personali e gruppi di gruppi

• Usare livelli di classificazione delle referenze con     
i tags

Arricchire le Referenze con il Full Text

• Trovare i PDF automaticamente per le               
referenze esistenti con Find Full Text

• Apendere il PDF ad una referenza

• Creare referenze dai metadati mentre si          
importa un PDF o una cartella di file PDF

Obiettivi di 
apprendimento 



Organizzare le referenze in gruppi 
personalizzati e group sets 



Tipi di Gruppi

Combination

Confronta i gruppi 
per vedere in che 
modo i loro 
contenuti 
differiscono o si 
sovrappongono

Custom

Popola 
manualmente i 
gruppi 
personalizzati 
con la relativa 
ricerca

Smart

EndNote popola 
automaticamente 
gli smart groups in 
base ad una ricerca 
preparata

Max 5000

Group sets

Utilizzare i set di 
gruppi per 
organizzare gruppi 
di gruppi per aree 
di interesse o 
progetti di ricerca

Max 5000
EndNote: Definition and notes about groups

FAQ: Groups

https://support.clarivate.com/Endnote/s/article/EndNote-Definition-and-notes-about-groups?language=en_US
https://support.clarivate.com/Endnote/s/article/FAQ-Groups?language=en_US


Creare un nuovo group set

Per iniziare a creare un group set per 
un’area di argomenti o un progetto:

• Seleziona Create Group Set dal 
menu Groups



Il tuo nuovo group set

• Una etichetta New Group Set apparirà 
sotto la categoria MY GROUPS

• Sostituisci il placeholder New Group Set 
con il tuo nome per il tuo group set

• Premi enter o return sulla tastiera per 
memorizzare il nome



Creare un custom group

Per iniziare a creare un custom group          
in una EndNote library:

• Apri la tua library

• Seleziona Create Group dal 
menu Groups

EndNote 21 essentials



Il tuo nuovo custom group

• Una etichetta New Group appare sotto la 
categoria MY GROUPS

• Sostituisci il placeholder New Group con il 
tuo nome per il tuo custom group

• Premi enter o return sulla tastiera per 
memorizzare il nome



Usare più livelli di  
classificazione per le  
referenze con i tags



Creare una tag

Per iniziare a creare una nuova tag in una 
library:

• Clicca il bottone + vicino a MY TAGS 
nel pannello dei Gruppi 

 [O]

• Clicca su Manage tags nello 
schermo del sommario nella parte a 
destra della finestra della library



Visualizza fino a tre tag 
in riga per elemento 

all'interno del pannello 
Elenco riferimenti

Visualizza



Arricchire le referenze con il Full Text



Modi di arricchire le referenze con il FullText

Find Fulltext

Rileva il testo 
completo dalle 
referenze 
esplorando fonti 
predefinite o url 
aperti istituzionali

Attachments

Includi gli articoli 
full text come 
allegati alle 
referenze

Import PDFs

Importando 
direttamente gli 
articoli in pdf i 
metadati delle 
referenze verranno 
generati 
automaticamente 

EndNote Clicks

App browser 
gratuita rileva il 
testo completo se 
disponibile,                      
in Web of Science 
e altre pagine web



Trovare i PDFs automaticamente per le 
referenze esistenti con Find Full Text



Lanciare una 
ricerca 
Find Full Text

• 2 – Clicca l’icona della lente nel toolbar

        [O] 

• 3 – Clicca il menu References e punta    
il mouse su Find Full Text, e seleziona 
Find Full Text

1 – seleziona un 
Gruppo di  Referenze 1

2
3



Ci sono 3 possibili 
risultati per la ricerca  

Find Full Text: 

Found PDF, 

Found URL,

Not found

Risultati



Configurare le preferenze per Find Full Text

1 – Vai a

• Settings… dal menu EndNote 25 
in macOS 

      [O] 

• Preferences dal menu Edit in 
Windows 



• 2 – Nel pannello Preferences 
che si apre, seleziona la 
sezione Find Full Text

• Alcune opzioni sono  
predefinite

• Aggiungi i dettagli dello 
OpenURL dell'istituzione per 
aumentare le possibilità di 
recupero

Configurare le preferenze per Find Full Text



Appendi un PDF ad una referenza nella library 
ed aggiungi una annotazione ricercabile



Appendi un file pdf 
ad una referenza

Se hai trovato l’articolo in full text pdf di una 
referenza della tua Library e vuoi aggiungerlo

• Dal menu References, vai su File Attachments, 
poi scegli Attach file… nel sottomenu

     [O] 

• Clicca sul bottone Attach file nello                         
schermo di Sommario del record 

• [O] 

• Usa le combinazioni da tastiera:

• control + option + A (macOS)  

• Ctrl + Alt + A (Windows)

EndNote 21 essentials



Secgli il file

• Nella finestra che si apre trova nel 
tuo pc il file pdf che vuoi allegare 
al tuo record nella library 

• Dopo aver selezionato il file 
desiderato, clicca su Open per 
creare l’allegato



Il tuo nuovo file allegato

Nel pannello Elenco referenze 
viene visualizzata un'icona a 
forma di graffetta nella 
colonna File allegati che 
indica che è disponibile 
almeno un file allegato.

La schermata Summary 
mostra l'allegato.

Fare clic sulla scheda PDF per 
accedere al lettore PDF 
incorporato



Aggiungi annotazioni 
varie:  evidenziazioni, 

sottolineature o 
barrature, o note ai 

PDF allegati, da dentro 
il reader incorporato in 

EndNote 2025

Markup

76



Importare i PDF direttamente per creare Ie 
relative referenze estraendone i metadati



Come importare una 
cartella di files pdf

• Apri la tua library

• macOS: vai al menu File menu, scegli 
Import…, poi seleziona la cartella di  
PDF che vuoi importare

• Windows: vai al lmenu File, clicca su  
Import, poi scegli Folder...



Configura i settaggi di importazione 
della cartella (macOS)

• Clicca sul bottone Options

• Apri il menu Import Options: 
e scegli PDF File or Folder o 
PDF Folder as a Group Set



Configura i settaggi di importazione della 
cartella (Windows)

• Nella finestra Import Folder, decidi 
se vuoi includere delle sottocartelle 
nella cartella di PDF che vuoi 
importare, e se vuoi creare un group 
set dalla struttura delle tue cartelle 
dal pc

• Clicca su Choose per trovare la tua 
cartella di articoli PDF



Cerca la cartella e Lancia 
l’import (Windows)

• Esplora il tuo pc per trovare la cartella 
che vuoi importare. Se e’ un gruppo 
cartella+sottocartelle, seleziona la 
cartella di livello superiore. 

1. Clicca OK nella finestra dell’Explorer

2. Clicca Import nella finestra in EndNote

EndNote 21 essentials
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PDF Importing in-depth background
File attachments

Find a DOI

EndNote looks at 
the first two pages 
within the PDF file 
and the metadata 
to find the DOI

Query Crossref

EndNote 2025 
queries the 
crossref.org 
database after 
finding a DOI

Metadata transfer

EndNote will 
receive all pertinent 
metadata from 
Crossref to add a 
new entry

Import complete

EndNote shows 
both failed and 
successfully PDF-
imported references



PDF importati

• Alcuni pdf importati creano i 
record delle referenze, ma 
potrebbero non riuscire a 
popolare i metadati

• Compila manualmente i record 
segnaposto o prova a trovare 
nuovamente queste fonti online 
in un database con un'opzione 
di esportazione di EndNote



EndNote 2025
3 - Creare bibliografie e 

citazioni in un documento con 
MS Word o Google Docs



Usa Cite While You Write   (CWYW) per creare e 
formattare una bibliografia per il tuo articolo

In Google Docs

- Installa CWYW in Google Docs

- Usa funzioni di base di CWYW in un documento Google: 
inserire e rimuovere le citazioni 

- Seleziona e cambia lo stile citazionale

In MS Word

- Installa CWYW in MS Word

- Usa funzioni di base di CWYW in un documento Word: 
inserire e rimuovere le citazioni 

- Seleziona e cambia lo stile citazionale

Obiettivi di 
apprendimento 



Installare Cite While You Write  
(CWYW) in Google Docs



Apri un nuovo documento in Google Docs.

Vai al menu Extensions e clicca su Add-ons 
> Get add-ons

Nel Google Marketplace cerca Cite While 
Your Write

Quando lo trovi, clicca sull’icona download         

       . 

Installare Cite While You Write in Google Docs



Seconda fase: clicca su Install.

Ti verrà richiesto di selezionare l’account Google 
da associare con il tuo account Endnote

Installare Cite While You Write in Google Docs

Your Google Account



Clicca su Allow per 
associare i 2 accounts. Una 
volta fatto questo vedrai la 
conferma che CWYW è 
correttamente installato.

Installare Cite While You Write in Google Docs

Your Google Account



Usare funzioni di base di Cite While You Write  
 in Google Docs: inserire e rimuovere le citazioni 



Per cominciare ad usare CWYW in Google Docs.

Nel menu Extensions, ora vedrai apparire EndNote Cite While You Write. 
Clicca sulla freccia, e poi su Open. 

Lanciare Cite While You Write in Google Docs



IL pannello di login di EndNote aprirà a destra del documento.

Entra le tue credenziali EndNote 2025 e clicca su Sign in.

Usare Cite While You Write in Google Docs



Ora a destra del documento appare 
il pannello operativo di CWYW

Usare Cite While You Write in Google Docs



2 sezioni principali nel pannello:           
My references and Manage Citations.

My References riproduce il 
contenuto della tua EndNote Library, 
con tutti i suoi Gruppi

Usare CWYW in Google Docs – inserire una 
citazione



Espandendo il menu drop-down All References 
potrai vedere la lista di tutti i gruppi creati in 
EndNote e potrai scegliere quello che interessa

Ora il pannello mostrerà le referenze 
incluse nel gruppo selezionato

Inserire una citazione in Google Docs



Posiziona il cursore del mouse nel punto in 
cui vuoi inserire la citazione e clicca, poi nel 
pannello a ds seleziona il titolo che vuoi 
inserire e clicca sul bottone Insert citation

Usare CWYW in Google Docs – inserire una citazione

La citazione apparira’ abbreviato nel 
punto indicato, con le parentesi graffe 
in un formato generico.



Continua ad aggiungere citazioni 
nel testo. Ogni volta che una 
citazione viene inserita,  otterrai 
una conferma ‘verde’.

Usare CWYW in Google Docs – inserire una citazione



Fase successiva, scegliere lo stile. 
Vai al menu a ellissi e clicca su 
Citation Style.                                             
Quando hai selezionato lo stile, 
clicca sul bottone Apply Style o su 
Update Citations and Bibliography 
nella sezione Manage Citations 

Inserire una citazione in Google Docs



Ora le citazioni bibliografiche 
nel testo appaiono nello stile 
selezionato ed una bibliografia 
viene generata in fondo al  
documento

Usare CWYW in Google Docs – generare la bibliografia



Per rimuovere una citazione dal testo 
NON cancellarla dal documento, ma 
andare alla sezione Manage Citations 
e cliccare sull’icona Edit accanto alla 
citazione che si vuole cancellare

Usare CWYW in Google Docs - Rimuovere una citazione



La citazione bibliografica 
appare nella lista, già 
selezionata. Clicca sull’icona 
del Cestino per cancellarla. 

Questo NON rimuoverà la 
referenza da nessuna lista, ma 
rimuoverà la specifica citazione 
da quel punto del documento. 
Clicca sul bottone Remove per 
confermare.

Rimuovere una citazione in Google Docs



La citazione è ora rimossa dal punto del 
testo in cui era stata inserita (notare: se 
questa è una citazione che appare anche 
altrove nel testo, solo quella in questa 
specifica posizione è stata cancellata) 

Usare CWYW in Google Docs - Remuovere una citazione



Scegliere un output style da CWYW in 
Google Docs secondo i requisiti di 

formattazione della rivista



Per cambiare lo stile delle citazioni , 
torna al menu Citation Style, 
seleziona un altro stile, poi clicca su 
Apply Style

Cambiare stile in CWYW in Google Docs

Vancouver è uno 
stile numerico



Le citazioni bibliografiche nel testo 
sono ora aggiornate al nuovo stile, 
ed anche la bibliografia on fondo è 
aggiornata automaticamente

Usare CWYW in Google Docs – cambiare lo stile



Installare Cite While You Write  in Word



Installare Cite While You Write in MS Word 

Installation guide: https://support.clarivate.com/Endnote/s/article/EndNote-Word-Online-CWYW 

Da Microsoft Word Desktop:
1.  Apri un documento Word.
2.  Clicca sull’icona Add-ins nel tab Home.
3.  Cerca EndNote Cite While You Write Add-in
4.  Clicca su Add e poi su Continue

https://support.clarivate.com/Endnote/s/article/EndNote-Word-Online-CWYW
https://support.clarivate.com/Endnote/s/article/EndNote-Word-Online-CWYW
https://support.clarivate.com/Endnote/s/article/EndNote-Word-Online-CWYW
https://support.clarivate.com/Endnote/s/article/EndNote-Word-Online-CWYW
https://support.clarivate.com/Endnote/s/article/EndNote-Word-Online-CWYW
https://support.clarivate.com/Endnote/s/article/EndNote-Word-Online-CWYW
https://support.clarivate.com/Endnote/s/article/EndNote-Word-Online-CWYW


Cite While 
You Write

Quando l’installazione è completata, 
vedrai una nuova tab EndNote 2025 

nelle versioni compatibili di Word

Installation guide - Knowledge Center article 
EndNote X7/X8/X9/20/21 Windows: Install Word CWYW

https://support.clarivate.com/Endnote/s/article/EndNote-X7X8-Windows-Install-Word-CWYW?language=en_US


Usare funzioni di base di Cite While You Write  
 in Words: inserire e rimuovere le citazioni  



Inserire citazioni da 
Microsoft Word

All'interno del tuo documento Word:

• Posiziona il cursore nel punto in cui 
desideri aggiungere una citazione

• Clicca sull’icona Insert Citation 

• [O] 

• Premi le combinazioni tastiera:

• control + 7 (macOS) 

• Alt + 7 (Windows)



Trovare ed inserire 
la tua referenza 

Cerca nella tua libreria i riferimenti 
corrispondenti:

• Inserisci un termine di ricerca e 
fai clic su Find

• Evidenzia la referenza che 
desideri inserire

• Clicca Insert per tornare al 
testo con la citazione 
selezionata



La referenza formattata

• La citazione formattata nel testo 
viene visualizzata nel punto in cui 
era posizionato il cursore nel corpo 
del testo.

• La bibliografia generata da 
EndNote apparirà alla fine del 
documento



Inserire citazioni 
dalla library

Per citare da dentro la tua EndNote 
library:
• Apri la library
• Seleziona il gruppo desiderato ed 

evidenzia una o più referenze tenendo  
premuto command (macOS) o ctrl 
(Windows) 

• Fare clic sull'icona per Insert Selected 
Citation(s)



Le referenze formattate

Dopo aver scelto Insert Selected 
Citation(s), la nuova citazione 
formattata nel testo apparirà dove il 
cursore lampeggia e la bibliografia 
generata da EndNote apparirà alla fine 
del testo



Rimuovere una 
citazione

Per rimuovere una citazione, clicca il 
bottone Edit & Manage Citation(s) 
nel pannello EndNote 2025 in 
Microsoft Word dopo aver 
evidenziato la citazione formattata nel 
testo che si desidera rimuovere.

Questo aprirà una finestra separata.



• Fare clic sul menu a destra 
della citazione che si 
desidera rimuovere

• selezionare Remove 
Citation, quindi premereOK 
per tornare al documento

Rimuovere



CWYW in Word:
Scegliere un output style secondo i 

requisiti di formattazione della rivista



Seleziona lo stile

• Se devi cambiare lo stile, scegli uno stile 
tra quelli preferiti dal menu Style nel 
pannello EndNote 2025 

• [O] 

• Clicca su  Select Another Style… per 
sfogliare la lista completa di tutti gli stili 
di output disponibili



Riformatta la citazione 
con il nuovo stile

Modifica gli stili di output al volo 
per formattare citazioni, note a 
piè di pagina o note di chiusura e 
la tua bibliografia con definizioni 
completamente diverse



RISORSE di SUPPORTO



EndNote supporto del prodotto

Clarivate ha un team di esperti  
EndNote disponibili Lunedì - Venerdì, 
via chat, email, o telefono e dallo 
EndNote support portal per offrire 
assistenza con domande e problemi.

Il Knowledge Center contiene 
dettagliati articoli e guide

https://endnote.com/downloads/

https://support.clarivate.com/Endnote

https://support.clarivate.com/Endnote


EndNote LibGuide

Visitate la EndNote LibGuide per trovare moduli eLearning, video tutorials, 
il calendario dei webinars, quick reference guides e molti altri materiali

https://proquest.libguides.com/endnote
https://proquest.libguides.com/endnote
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IL Vostro feedback 
e’ molto importante!

Per cortesia dateci la vostra 
valutazione con il feedback form 
(anche in Italiano)
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IL Vostro feedback 
e’ molto importante!

Per cortesia dateci la vostra 
valutazione con il feedback form 
a questo link:

https://tinyurl.com/EN25Statale1

  O con il QR Code  ➔ 

https://tinyurl.com/EN25Statale1


ESSENTIALS Sommario degli obiettivi di apprendimento

Introduzione ad EndNote 2025 – navigazione e componenti

 1 – Creazione e gestione della Library e delle Referenze

  a – Creare la tua Library: il Database delle Referenze

  b – Popolarla via Direct Export, Import o creazione di singole Referenze

  c – Novità 2025 per le Referenze: il Research Assistant = Intelligenza 
  artificiale nel documento, l’integrazione con Web of Science

 2 – Organizzazione ed arricchimento delle Referenze

  a – Organizzare le Referenze in Gruppi

  b – Integrare le Referenze con il Full Text

 3 – Creare bibliografie, con Ms Word o Google Docs

  a – Creare e formattare una bibliografia per il tuo articolo

 b – Gestire gli stili citazionali



EndNote 2025  ADVANCED Anteprima Contenuti

1 – Conservare e condividere la tua library

 a – Opzioni di Safety per la tua Library:  

  backup: copia o compressione, 

  sincronizzazione con EndNote Online 

       b – Condividere una Library o un Gruppo

2 – Manutenzione delle referenze della tua Library

       a – Identificare e rimuovere le referenze duplicate nella Library

       b – Identificare articoli ritirati nella library usando Retraction Watch

       c – Usare le funzionalità di editing collettivo
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3 – Funzionalità Avanzate di Cite While You Write (CWYW)

    a – Personalizzare uno stile citazionale

    b – Nuovo con 2025:  Trova una rivista in CWYW, Citare da un PDF

 Appendice:

       a – Importare referenze con la Online search

       b – Cercare all’interno della intera Library o in singoli gruppi o group sets

       c – Usare altri livelli di classificazione per le referenze

       d – Usare le Terms Lists per armonizzare i nomi per tutte le referenze

       e - Attivare ed usare EndNote Click per trovare il pdf degli articoli

EndNote 2025   ADVANCED Anteprima Contenuti cont.



© 2023 Clarivate

Clarivate and its logo, as well as all other 
trademarks used herein are trademarks of their 
respective owners and used under license.

clarivate.com

About Clarivate

Clarivate is the leading global information services provider. We connect people and organizations to intelligence they can trust to transform their 
perspective, their work and our world. Our subscription and technology-based solutions are coupled with deep domain expertise and cover the areas 
of Academia & Government, Life Sciences & Healthcare and Intellectual Property. For more information, please visit clarivate.com

GRAZIE

Domande?

daniela.cason@clarivate.com

http://clarivate.com/
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