
EndNote 2025 
Funzionalità Avanzate

DANIELA CASON |  OTTOBRE 2025



Riepilogo - ESSENTIALS Obiettivi di apprendimento

Introduzione ad EndNote 2025 ƍnavigazione e componenti

1 ƍCreazione e gestione della Library e delle Referenze

aåCreare la tua Library: il Database delle Referenze

b ƍPopolarla via Direct Export, Import o creazione di singole Referenze

c ƍNovità 2025 per le Referenze: il Research Assistant = Intelligenza
artificiale nel documento , lƐintegrazionecon Web of Science

2 ƍOrganizzazione ed arricchimento delle Referenze

aåOrganizzare le Referenze in Gruppi

b ƍIntegrare le Referenze con il Full Text

3 ƍCreare bibliografie , con Ms Word o Google Docs

aåCreare e formattare una bibliografia per il tuo articolo

b ƍGestire gli stili citazionali



EndNote 2025  ADVANCED Obiettivi  apprentimento

1 ƍ Conservare e condividere  la tua library

 a ƍ Opzioni  di Safety per la tua Library:  

  backup: copia  o compressione , 

  sincronizzazione  con EndNote Online 

       b ƍ Condividere  una Library o un Gruppo

2 ƍ Manutenzione  delle  referenze  della  tua Library

       a ƍ Identificare  e rimuovere  I duplicate nella  Library

       b ƍ Identificare  articoli  ritirati  nella  library usando Retraction Watch

       c ƍ Usare le funzionalità  di editing collettivo



4

3 ƍ Funzionalità  Avanzate  di Cite While You Write (CWYW)

    a ƍ Personalizzare uno stile citazionale

    b ƍ Aggiungere  le citazioni  nelle  note pagina

    c ƍ Nuovo con 2025:  Trova una rivista  in CWYW, Citare  da un PDF

 Appendice :

       a ƍ Importare  referenze  con la Online search

       b ƍ Cercare allƐinterno della  intera  Library o in singoli  gruppi  o group sets

       c ƍ Usare altri  livelli  di classificazione  per le referenze

       d ƍ Usare le Terms Lists per armonizzare  i nomi  per tutte le referenze

       e - Attivare  ed usare EndNote Click per trovare  il pdf degli  articoli

EndNote 2025  ADVANCED Obiettivi  apprentimento



1 ƍ Conserva e condividi 
la tua libreria



Obiettivi  
della  
sessione

ÅCrea backup per conservare e ripristinare 

la libreria di EndNote

ÅSincronizzare la libreria con EndNote

Online

ÅCondividi la tua libreria o singoli gruppi



Metodi per conservare la copia di 
una libreria EndNote per backup
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Copiare la libreria di EndNote

Il modo più semplice per eseguire il backup della libreria è 
creare una copia .  

Nella libreria che si vuole copiare , vai al menu File  e seleziona  
N^´k ^ +~§·Ò che si riferisce  alla Libreria  presente  e ti 
chiederà di salvarla con un nome  con lƐelemento ƏcopyƐ. Sia il 
file .enl  che la cartella  Data saranno copiati , col nuovo nome .
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La copia della libreria

La libreria risultante creata tramite 
ƏSave A CopyƐ include un nuovo file  
enl  e la cartella  Data  associata per 
questa nuova copia di backup della 
libreria di EndNote .

Questa nuova copia è una replica 
esatta della tua libreria , e può essere 
archiviata o condivis , 
indipendentemente dalla libreria 
originale
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Libreria  EndNote compressa
Un altro modo per eseguire il backup della tua libreria è quello 
di Compress ( comprimere ) la Library.  

Nella Libreria  corrente , vai al menu File  e seleziona  Compress 
Library (. enlxÞÒ che si riferisce  alla libreria  presente  e ti 
chiederà di salvarlacon lƐestensione .enlx . Questo creerà un 
singolo file . enlx con lo stesso nome della libreria .
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Configurazione delle impostazioni di Compress Library

Salva una  copia  complet a per backup o una  
sezione  della  tua  library per condivisione  offline:

ÅConserva I settaggi  di default della  finestra 
Compress Library per includere  tutti I contenuti  
della  library per backup 

[O]

ÅScegliere tra Create  r Create & E -mail per 
condivisione

ÅScegliere tra With File Attachments o Without 
File Attachments  per condivisione

ÅScegliere tra All References in Library , Selected 
Reference(s) , o All References in Group Set

ÅClicca su Next  per andare allo schermo di 
Salvataggio  della  Compressed Library (enlx)
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Il file enlx  risultante

Una libreria EndNote compressa 
comprende un singolo file con una 
estensione enlx , che contiene sia il 
file enl che la cartella Data associata

Questo file funge da versione 
compatta della libreria , che include 
tutti i riferimenti e gli allegati, 
semplificando il backup o la 
condivisione
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Recupero della  libreria

EndNote

Se una libreria  si danneggia , potresti ricevere un messaggio 
di errore quando provi ad aprirla o a lavorare con i riferimenti . 

Se non hai una copia di backup di 
una libreria EndNote danneggiata,  
puoi usare il comando Recover
library per riparare il file 
danneggiato .

1. Close the damaged library.
2. From the Library  menu, select 
Recover  Library . In the information 
panel click OK.
3. In the dialog that appears, locate 
and select the library that needs to be 
repaired, and click Open .
4. EndNote creates a copy of the 
library with the suffix " -Saved " added 
to the name. 



Sincronizzare una libreria di EndNote con 
l'account Web di EndNote e altri dispositivi
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Opzioni  di 
sincronizzazione

© 2025 Clarivate. All rights reserved. 15

1. Sincronizzare una libreria di EndNote con 
l'account Web di EndNote e altri dispositivi

2. Gestisci l'accesso e le autorizzazioni dei membri 
del team per la condivisione della libreria (fino  a  
1,000 utenti

3. Monitorare le modifiche in una libreria condivisa 
utilizzando il feed attività



La funzione  di sincronizzazione

ÅLa licenza desktop di EndNote ti dà diritto a 
un abbonamento gratuito di 2 anni a 
EndNote onlineƎ la versione Web -based di 
EndNote .

ÅLa funzione Sincronizza ( Sync) consente di 
sincronizzare i riferimenti (inclusi allegati di 
file e figure ) in una libreria desktop di 
EndNote con i riferimenti nella libreria online 
di EndNote .

ÅPer avviare il processo di sincronizzazione, è 
necessario registrarsi e disporre di un 
account EndNote attivo .

ÅÈ possibile creare più librerie in EndNote , 
ma è possibile designare una sola libreria 
alla volta come libreria di sincronizzazione
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Å La funzione di sincronizzazione fornisce un 
backup online di tutti i riferimenti e gli 
allegati per la libreria corrente, oltre a fornire 
l'accesso ai riferimenti da qualsiasi luogo 
tramite EndNote online

Å È possibile fare in modo che EndNote avvii 
automaticamente il processo di 
sincronizzazione ogni 15 minuti  (opera in 
background) selezionando la casella di 
controllo Sincronizza automaticamente nelle 
Preferenze di sincronizzazione



Sincronizzazione della libreria con EndNote Online
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From the main Library window, click the Sync Configuration button, 
or Sync from the Library  Menu, and click on the Sync Now button   
to open the EndNote online Login dialog. 

Enter your EndNote Account Credentials, 
or click the Sign -Up button to begin the 
registration and activation process. 
Follow the online instructions



Sincronizzazione della libreria con EndNote Online
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After the first synchronization , you can return to the Sync Status 
in the black left -hand menu, or from Sync in the Library  menu,  
to check the last sync or to click on the Sync Now button to 
update manually the synchronization.



Verifica dei dettagli dello stato di sincronizzazione

Check the Sync Status to view the 
latest synchronization details  å 
new in 2025: Smarter Sync å 
Real-time sync status indicators :

ÅOpen your synced EndNote library 
and click the Sync Status  label in   
the Groups panel

ÅThe message All changes have  
been sent  confirms the 
synchronization is complete

ÅYou can copy the status report for 
support by using the Copy  option 
from the Edit  menu
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New in 2025: Library details in 
the Library Status window



Sincronizzazione della libreria con EndNote Online
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To setup automatic synchronization:

ÅGo to the Edit  menu and select Preferences .

ÅIn the Preferences window go to Sync. 

ÅIn the panel in the middle check the box 
next to Sync Automatically



Sincronizzazione della libreria con EndNote Online

21

Your EndNote Online account will reproduce 
all your references, Groups and Shares



Accesso alla libreria Web di EndNote

Accedi alla tua libreria EndNote
sincronizzata da qualsiasi dispositivo 
con una connessione Internet e un 
browser web :

ÅVai a web.endnote.com  sul tuo 
browser web e accedi con le 
credenziali del tuo account EndNote
Web

ÅVisualizza o modifica i riferimenti, gli 
allegati e i gruppi oppure aggiungi 
nuovi elementi alla tua libreria da 
qualsiasi luogo
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Sincronizzazione su un altro computer

Una licenza EndNote 2025 per utente 
singolo consente fino a tre installazioni per 
uso personale :

ÅDopo aver configurato Sync sul 
dispositivo principale, installa EndNote
2025 su un altro computer utilizzando lo 
stesso codice Product Key

ÅScegli Nuovo... dal menu File per creare 
una nuova libreria per la sincronizzazione

ÅCon la nuova libreria aperta, seleziona 
Sincronizza dal menu Libreria e accedi 
con il tuo account EndNote Web
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In movimento

EndNote è disponibile sia per iPad che 
per iPhone :

ÅScarica EndNote dall'App Store di 
Apple e apri lƐapp

ÅAccedi con l'account Web di EndNote

ÅTocca il pulsante Sincronizza per 
accedere ai tuoi riferimenti, gruppi e 
file allegati sempre e ovunque

© 2025 Clarivate. All rights reserved. 24



Visualizzare la sincronizzazione di EndNote

EndNote Web

EndNote 2025EndNote 2025

EndNote 2025 iPhone

25

A single -user EndNote 2025 license permits the software to be installed on up 
to 3 personal computers concurrently + a free EndNote app for iPhone or iPad



Condividere una libreria o un gruppo 
di EndNote con altri utenti di EndNote
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Condivisione  delle  librerie

Å EndNote 2025 offre agli utenti la 
possibilità di condividere l'intera 
libreria di sincronizzazione con un 
massimo di altri 1000 utenti.

Å La condivisione della libreria fornisce 
a interi team l'accesso immediato e in 
tempo reale a un'intera libreria di 
EndNote , ovvero lo stesso insieme di 
riferimenti, allegati, note e 
annotazioni . 
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Å Le modifiche vengono inviate e ricevute 
tramite sincronizzazione , quindi tutti i 
membri della libreria condivisa devono 
avere il desktop attivato con le preferenze 
di sincronizzazione completate ed essere 
connessi a Internet per poter inviare e 
ricevere le modifiche . 

Å La condivisione della libreria è consigliata 
come alternativa al salvataggio di una 
libreria su un Drive condiviso o all'invio di 
una copia compressa tramite e -mail a un 
gruppo di collaboratori .



Condivisione  della  
libreria

EndNote 2025 ti consente di 
condividere la tua libreria Sync con 
un massimo di 1.000 membri del 
team :

ÅAssicurati che la libreria di 
sincronizzazione designata sia 
aperta in EndNote 2025

Ånella Libreria che desideri 
condividere :

Åfai clic sul menu File e seleziona 
Condividi... per iniziare a configurare 
le opzioni di condivisione
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Nel pannello "Condivisione" che si apre, 
invita i membri del team alla tua libreria 
condivisa per collaborare :

ÅIn the Invite More People  field  enter the 
email address(es) of the people you wish 
to share the Library with

ÅIn the Permission  option select either 
Read & Write or Read Only

ÅAdd a message in the space below, if 
needed

ÅClick on the Invite  button
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Invitare i membri del team 
a condividere la tua libreria



Gestione del team di 
condivisione della libreria

To check the parameters of the shared 
>sfª^ª·Ï s| ®rk ìNr^ªs|qí §^|kz ®r^® 
opens via the same route:

ÅThe Sharing With box will show the list 
of the people you invited and the 
related permission

ÅThe Control submenu allows to remove the 
member, send them a reminder or change 
their rights

ÅMore people can be added in the email 
address box, if needed
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Accettazione dell'invito a una libreria condivisa e 
apertura di una libreria condivisa come membro
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The recipient of the share invite gets 
a notification email, with the option 
to Accept the Invitation .

Once done, (s)he will be able to 
Open the Shared Library via 
the File menu in his/her account



Visualizzare la condivisione della libreria

EndNote Web

EndNote 2025

EndNote 2025 EndNote 2025

iPhone

Team member

Team member

Team member

Team member

Team member

Team member

Team member

Team member
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Condivisione  di gruppi

ÅIn your Library, highlight the Group 
you wish to share.

Åclick the Groups  drop -down menu 
and select Share Group to begin 
setting -up the sharing options
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Condivisione  di gruppi

7| ®rk Nr^ªs|q 5ª~¯§Ò§^|kz ®r^® ~§k|«Ð

ÅEnter the email address(es) of the people 
you wish to share the group with

ÅIn the Permission  option select either 
Read & Write or Read Only

ÅAdd a message in the space below,             
if needed

ÅClick on the Invite  button
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Condivisione  di gruppi

When a Group has been shared, it is 
recognizable by the Heads           icon.

In the panel that opens via the same 
route:

ÅThe Sharing With box will show the list 
of the people you shared the Group 
with and the related permission

ÅMore people can be added in the 
email address box, if needed
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Condivisione  di gruppi
ÅWhen someone else shares a group with you, 
youƐll see the list of the ƏGroups shared by 
othersƐ appearing in the black left-hand menu

ÅClicking on any of it will open the content of 
the Group in EndNote Online
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Monitorare le modifiche in una libreria 
condivisa usando lƐActivity Feed
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Monitora le attività sui tuoi riferimenti condivisi
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Collaborazione

Condividi la tua libreria 
di referenze con un 
massimo di 1.000 altri 
utenti e visualizza un 
registro delle attività per 
utente per monitorare 
l'andamento della tua 
recensione .



Informazioni sugli elementi del feed attività

Tutte le attività dei membri della Libreria 
condivisa disponibili per la revisione includono :

ÅAggiunta, modifica, spostamento o ripristino dal 
Cestino e svuotamento del Cestino

ÅGli oggetti di libreria includono riferimenti, 
allegati, figure, gruppi e gruppi

ÅNuovo membro che si iscrive alla biblioteca 
accettando l'invito

ÅQuando un utente esegue un'azione più di una 
volta, EndNote consolida tale attività in un'unica 
riga . 

ÅEndNote elenca questi elementi singolarmente in 
modo che gli utenti possano selezionare la riga di 
attività e passare al gruppo o al gruppo 
impostato per visualizzarne il contenuto



Visualizzare le modifiche correlate alla libreria tramite il feed attività

Selezionando le righe di attività nere vengono 
visualizzate le seguenti informazioni di modifica 
correlate:

ÅFacendo clic su una linea di attività nera, il feed attività 
viene temporaneamente nascosto e si torna alla 
finestra principale della libreria condivisa

ÅUn nuovo gruppo temporaneo chiamato Feed attività 
viene visualizzato nel pannello Gruppi della libreria 
sotto il gruppo Tutti i riferimenti

ÅEsaminare gli elementi di questo gruppo di feed 
attività per confermare le modifiche apportate alla 
libreria condivisa da questo membro del team di 
condivisione della libreria



2 ƍ Gestire i riferimenti alla libreria



Obiettivi  
della  
sessione

ÅRileva e rimuovi i riferimenti duplicati

ÅIdentifica gli articoli ritirati nella tua libreria 

usando l'integrazione di Retraction Watch

ÅUsare gli strumenti di integrazione con Web 

of Science

ÅApplicare le opzioni di modifica globale ai 

riferimenti



Identificare ed eliminare i riferimenti 
duplicati da una libreria EndNote
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Avvio della ricerca Trova duplicati

Identify duplicate references from 
your EndNote library:

Åclick the Library   drop -down to select 
Find Duplicates  to begin checking 
for extra entries in the group
ÅDuplicate detection runs on the 

currently viewed group or the entire 
library
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You can perform Duplicate searches in 
Group Sets, Groups and All References



Defining Primary Reference to instruct EndNote 
which item to keep
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Duplicate searching flexibility:

ÅPress the Primary Reference: drop -down to 
view all available options

ÅClick Most Complete  to instruct EndNote   
to retain the entry with the most metadata, 
whether it's the first entry or a subsequent 
addition

ÅChoose Newest  to retain the most recent 
items in your library

ÅSelect Oldest to retain the original versions 
of each instance of duplicate references

ÅPress the Keep All Primary References 
button to proceed with the Find Duplicates 
search in a global manner



Confronto  di 
riferimenti  duplicati
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EndNote 2025 searches for duplicate  
references and displays them one                              
set at a time with the primary one:

ÅYour designated primary reference 
always appears on the left of the side -by-
side Find Duplicates window

ÅFields that look different are highlighted 
in grey

ÅClick Keep This Reference above the 
desired entry to save that reference and 
move the other to the Trash

ÅEndNote 2025 continues to the next 
duplicate set until done or Cancel  is 
pressed during the Find Duplicates 
search



Ignorare un riferimento o l'intero processo 
di confronto affiancato
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Additional options for progressing 
through the Find Duplicates search are 
available:

ÅClick Skip  to leave both references in 
the library intact and unchanged. They 
will appear in a temporary Duplicate 
References  group so you can review 
them later

ÅPress Cancel  to bypass this side -by-side 
comparison process entirely. This will 
proceed to identify all the duplicates in 
one go.



Utilizzo del gruppo Riferimenti duplicati

Choosing to Cancel or Skip any duplicate 
entries will result in EndNote 25 displaying a 
temporary Duplicate References group:

ÅIf you ignore the Duplicate References group, 
as you donƐt need to make any additional 
changes, EndNote won't show this group 
again once you reopen your library

ÅAlternatively, view the references listed within 
the Duplicate References  group to compare 
these items visually

ÅPress command  (macOS) or Ctrl  (Windows)  
on your keyboard while clicking on items in 
this group to toggle its highlighted status

ÅRight -click  over the Duplicate References 
group and select Move References to Trash  
on the contextual menu to send the 
highlighted items to the Trash group
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Gestire i riferimenti rimossi nel Cestino

Yo
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Scelta dei campi di confronto 
Trova duplicati

You can select the criteria that determine 
which references are kept by default. U p to 
17 different fields can be configured from 
the EndNote library when comparing 
references and determining duplicate items:

ÅSelect Preferences  from the Edit  menu 

ÅIn the EndNote Preferences panel, select the 
Duplicates  tab on the left to view all the Find 
Duplicates configuration options

ÅSet the Criteria in EndNote to compare fields 
for Exact match  or  Ignore spacing and 
punctuation  for a lenient search

ÅChoose Most complete , Newest , or  Oldest  
to designate your primary reference criteria

© 2024 Clarivate. All rights reserved. 51



Identifica gli articoli ritirati nella tua libreria 
usando l'integrazione di Retraction Watch
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Evita di includere studi ritirati nella tua recensione
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Citing retracted 
papers

ÅEmbeds errors 
deeper into the 
scholarly record.

ÅMay alter the 
outcomes of 
systematic reviews.

The Economist: https://www.economist.com/graphic -detail/2021/06/26/zombie -
research-haunts-academic -literature -long -after -its-supposed -demise  

https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise
https://www.economist.com/graphic-detail/2021/06/26/zombie-research-haunts-academic-literature-long-after-its-supposed-demise


Avviso di ritrattazione in EndNote

CWYW alertsAutomatic groups Retraction Watch details

Temporary ƏRetractionsƐ group 
automatically created after 

retracted papers are identified .

Expandable ƒRetracted 
publicationƓ alert with more 

details from Retraction Watch .

Warnings displayed next to 
retracted search results as you 
insert and format references.
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Avvisi  di ritiro

EndNote 55



Ricezione di avvisi di ritiro

ÅEndNote 2025 checks all active 
libraries for retracted articles 
flagged by Retraction  Watch

ÅDisplays a temporary Retractions  
group when retracted articles are 
found

ÅClick on the Retractions  group to 
review any identified retracted 
articles in your library
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Individuazione delle notifiche di ritiro

ÅClick on a retracted citation to 
view the Retraction Watch  
reasons for retraction

ÅThe Retracted Publication 
Panel  shows retraction details 
and additional metadata
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Avvisi  di ritiro  in Cite While You Write
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ÅEndNote 2025 provides a 
Retraction Alert  button in 
Microsoft Word

ÅThe alert appears if any retracted 
articles are cited in your Word 
document

ÅClick the Retraction Alert  button 
to view a summary of all cited 
retracted references



Identificazione  della  ricerca ritirata

ÅWarning symbols appear for 
retracted references in Cite 
While You Write

ÅSelect the flagged reference to 
view the Retraction Watch  
notice

ÅRetraction details and citation 
metadata appear in the 
Retracted Publication Panel
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Managing retraction alerts

ÅView a detailed summary after 
citing a retracted article

ÅClick Read More  to access the 
publisherƐs retraction notice

ÅUse Edit Library Reference  to 
review and update the citation

ÅClick Done  when finished 
reviewing
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Integrazione  con Web of Science



Strumenti  Web of 
Science in EndNote
Å3 options that from a reference in 

the EndNote  library allow to:

- 1 - view the source record, or 

- 2 - view a list of related records, or

- 3 - create a Citation Report,

for the same work in Web of Science

ÅPossible only if the reference contains a 
Web of Science identification number.

ÅNote:  A Web of Science subscription is 
required to access this content.
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Web of Science 
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